OcHoBHbIE 337]aul YTIpaBIEHUS:

Opranuzaiys pacCMOTpPEHUs] OOpalieHui (HU3WYECKUX W IOPUAWYCCKUX JIHII,
HampaBJIGHHBIX Ha UMs TJaBbl AJMHHHCTpaluu ropona lBaHoBa u ero
3aMECTUTEINIECH.

Opranu3zanys npueMa rpax/iad B yCTaHOBICHHOM 3aKOHO/IaTEIbCTBOM HOPSAKE.
Brinyck mocTaHOBIECHHMI M pacnopsikKeHU AJMHHUCTpauuu ropoja lMBaHona,
MIPUKA30B 3aMECTUTENS IUIaBbl AJMUHUCTpaluu ropojaa VBaHoBa, pyKoBOIUTEINS
annapara AIMUHHCTpaluu ropoja MBaHosa.

Opranu3zaiys KOHTPOJIS UCHOJHEHHS TOKYMEHTOB.

Obecrnieuenue (G yHKIMOHUPOBAHUS CUCTEMBbI JOKYMEHTO000poTa B
AnMmuHucTpanuu ropojaa MBanosa.

OcyiiecTBiieHHEe Ha TEPPUTOPUU TOpoJa IMOTHOMOYUM  MYHULHUIIAIBEHOTO
oOpa3oBaHuMs B O0OJIACTH apXHWBHOIO JI€Nla, YCTAaHOBIEHHBIX denepanbHbIM
3akoHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «O06 oOmuX NpUHIUIIAX OpraHU3AIHNH
MECTHOro camoymnpasieHus B Poccuiickont @enepannn», @enepanbHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM zene B Poccuiickoit denepanumy», a
TaK)Ke 3aKOHOJIATEIIFHBIMU aKTaMH 00 apXHBHOM Jielie B IBaHOBCKO# 00J1acTy.
Peanuzamusi OTHOENBHBIX TOCYJApCTBEHHBIX TMOJHOMOYMM IO  XPaHEHHIO,
KOMIUIEKTOBaHHUIO, y4Ye€Ty W  HUCIHOJIb30BAaHUIO  ApPXHMBHBIX  JOKYMEHTOB,
OTHOCSIIIUXCSL K TOCYAApCTBEHHOW dYacTh apxuBHoro ¢ouma Poccuiickoi
denepaniu ¥ HAXOIAUIUXCS HA TEPPUTOPUU TOPOJA, MPU  HAJCICHUU HMHU
AnmuHHUCTpanuu ropoaa lBaHoBa B yCTaHOBIEHHOM MOPSIKE.

DyHKIMU YTIpaBiIeHUS:

OObecnieurBaeT BBHITYCK MYHUIIUMAIBHBIX MPABOBBIX aKTOB — MOCTAHOBJIEHUN U
pacnopsuKeHU AJMUHUCTpalu ropojaa MBanoBa, npuka3zoB 3aMECTUTEINS TJIaBbl
AnMuHHCTpanu Topona VBaHoBa, pyKOBOAMTENs ammapara AJIMUHUCTpAIUU
ropoja MBanosa.

Opranu3yeT J1eT0MpOr3BOICTBO B AIMUHHCTpaliuu ropojaa MisaHnosa.

B coorBercTBMM € YCTAaHOBJIEHHBIMH NpaBWJIAMH W HHCTPYKIMEH MO
JIEJONPOU3BOJICTBY B AJIMUHHUCTpanuu Topona lMBaHoBa  mpuUHHMAET,
PETUCTPUPYET U NEPENACT MO HA3HAYEHUIO BXOIAIIYIO KOPPECIIOHICHIMIO,
OTIPABIIAECT HCXOJAILYI0 KOPPECTIOHACHIUIO.

CocraBisieT NPOEKT HOMEHKIATYpPbl JI€Jl, YTBEPKIAET €€ B YCTaHOBIEHHOM
nopsinke, (GopMUpPYeT B Jela JOKYMEHThI B COOTBETCTBHH C  YTBEP>KICHHOU
HOMEHKJIATypOU JIedl.

KonTtpomupyer coOmrofeHne CpoOKOB HCIOTHEHHs  JOKYMEHTOB: 3aKOHOB
BaHOBCKOI 00JIaCTM W WHBIX TPABOBBIX AKTOB OPraHOB TOCYAapCTBEHHOU
BracTu VIBaHOBCKOW 001acTH, MYHUIIMIIAIBHBIX TMPABOBBIX aKTOB TOpoOja
NBanoBa, aHamuM3upyeT XOJ  HCIOJHEHHS aHHBIX JOKYMEHTOB M TOTOBHUT
MaTepUalIbl K CHATHUIO UX C KOHTPOJIS.

OcyIecTBisieT mpueM TpakJaH, pacCMaTPUBAET MX OOpaIleHHsI, KOHCYJIbTUPYET
HX II0 BOIIPOCaM PO3BICKA apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

OcymecTBisieT CUCTEeMATH3AIMI0 W HaNpaBleHUE MYHHUIIMMAIBHBIX MPaBOBBIX
aKTOB AJMHMHHCTpanMd Topoja VIBaHOBa [UIsi BKJIIOYEHHUS B  PETUCTP
MYHHIIMITAJBHBIX TPABOBBIX aKTOB VIBaHOBCKOW 00JacTH B COOTBETCTBUH C
3akoHOM IBaHOBCKOI o0mact «O perucrpe MyHUIHMIIAILHBIX PABOBBIX aKTOB
VIBaHOBCKOIT 0071aCTH.

OO0ecrieynBaeT BBIMOJIHEHUE (DYHKITMH MYHHUITUIATEHOTO apXHBa ropo/ia

HNBanosa



